
学校全体の動き 第一段階 子どもの安全確保
第二段階 現状の把握・関係各所との連絡
第三段階 校内の安全確保・復旧
第四段階 教育活動準備・避難所開設

教育活動再開準備

本　部　班 学校長、副校長
施設管理者
（情報の統括・指揮命令）

・全体の指揮及び監督
・避難開始命令の伝達
・児童生徒及び教職員の
被害状況の把握
・校内施設の被害状況の
把握
・災害報告書Ⅰの報告

⇒

・全体の指揮及び監督
・校内施設の被害状況の
詳細把握
・災害報告書Ⅱの報告
・教育委員会との折衝

⇒

・全体の指揮及び監督
・教育委員会との折衝
・校舎内の開放場所につ
いて検討

⇒

・全体の指揮及び監
督
・応急教育計画の作
成
・授業再開の決定

生活指導主任（宇根）
教務主幹（森本）
学校運営主幹(野村）
特支教育主幹(田中)

・行動部各班からの情報集
約
・チェックリストの確認

⇒

・災害伝言ダイヤルへの
安否情報の登録
・行動部各班からの情報
集約
・行動部各班へ情報提供

⇒

・行動部各班からの情報
集約
・行動部各班へ情報提
供

⇒

・応急教育計画の作
成
・授業再開の保護者
等への周知

管理班、
総務班

都・市事務職員
（内倉・櫻井）
栄養士（指田）

・重要書類の持ち出し
・災害及び交通情報の収集
・外部からの問い合わせ対応

⇒
・外部からの問い合わせ
対応

⇒
・外部からの問い合わせ
対応
・広報場所の設置

⇒
・児童生徒の避難情
報収集

情報班

避難誘導班

教員、専科、講師
（林・小川・海藤・朝
比奈・青木・竹内・石
井・渡邉裕・岡村・石
川）

児童生徒の安全確保
・児童生徒の避難誘導
・児童生徒及び教職員の
安否確認

⇒

・児童生徒への対応
・一般避難者の誘導
・保護者引き渡し準備
・近隣住民の救助

⇒

・一般避難者の誘導
・保護者引き渡し
・児童生徒の預かり対応
・通学路の安全確認（中
学）

⇒

・児童生徒の心のケ
アの実施
・教材、教科書等の
被害情報把握
・通学路の安全確認

食料・物資
班

施設保全班
用務・調理員
（並木・渡部・・木下・
中村・川上）

学校施設の保全
・初期消火活動
・校舎及び体育館の巡視

⇒
・校舎及び体育館の点検
・電気、水道、ガス等の状
況確認

⇒
・危険箇所への対応（立
入禁止区域の表示等）
・施設の簡易修繕

⇒
・校舎内の整備
・教育施設の修繕

施設管理
班

教　護　班 養護教員（西澤） けが人への応急処置
・負傷者等への応急対応
・救護所の準備及び設置

⇒
・負傷者等への応急対応
・医療機関への通報

⇒

・負傷者等への応急対
応
・負傷者及び弱者の移動
・医療機関への通報

⇒
・心のケアへの教員
への指導

保健・衛生
班

避難所支援班
教員、専科
中尾・寺澤・黒岩・
原・中田・井上

救助及び避難所開設準備
養護教諭の補佐

・被害（怪我等）にあった児
童生徒の救助
・校舎内等の逃げ遅れた
児童生徒の捜索
・トイレ、廊下等いる児童生
徒の捜索（休み時間等）

⇒

・災害用簡易貯水槽水の
提供準備
・トイレの状況確認及び簡
易トイレの設置

⇒

・一般避難者の誘導
・簡易備蓄倉庫の物資
配布準備
・プール水の汲み上げ
（トイレ用）

⇒ ・校舎内の整備
ボランティ
ア班

災害時における
主な役割

(別紙）

避難所開設
子どもの安全確保

災害発生直後 発生後2、3時間

現状の把握・関係各所との連
絡

避難所開設準備

校内の安全確保・復旧

昭島市立つつじが丘北小学校　学校震災時基本対応マニュアル

・避難所運営本部
への参加

災害時の行動マニュアル

指
令
部

総　務　班

昭島市
避難所
運営マ
ニュア
ル第３
章避難
所の運
営にお
ける活
動班に
入り、避
難所運
営を支
援する。

行
動
部

施設管理者の補佐
（情報収集・伝達）

班　名 教職員
発生翌日以降


