
転出・退学をご予定のご家庭へ・・・ 

昭島市立武蔵野小学校  

教務部 転出入係   

転校手続きの流れ 

 

１ 引越しなどにより転校するときは、まず学級担任に申し出て「転退学届け」をもらっ

てください。転居に伴う転退学が確定している場合、なるべくお早めに申し出ていた

だけると、手続きがスムーズになります。 

 

２ 「転退学届け」をご記入後、学級担任に提出し、「在学証明書」と「教科書給与証明書」

の発行を受けてください。 

  （海外に転居し、日本人学校ではなく現地校に入学予定の場合、英文で書類の発行をい

たしますので、ご希望される方は、その旨を転退学届けに明記していただくか、口頭で

担任にお伝えください。） 

 

３ 新しい住所に住民登録をし、お子様の学年と住所を確認した後、転入学先の学校が決

定します。転入学先の学校が決定すると、「学校指定通知書」が発行されますので、そ

の通知書と、武蔵野小で受け取った「在学証明書」「教科書給与証明書」を、転入学先

の学校へ提出してください。 

 

 

手続き 及び お問合せ先 

 

上記についてのお問合せ 

 昭島市立武蔵野小学校 転出入係 

  受付 平日 午前８時３０分から午後４時３０分 

  TEL 042-543-8666 

 

その他、住民登録等の手続きについてのお問合せ 

 昭島市役所 教育総務課学務係 

  受付 平日 午前８時３０分から午後４時３０分 

  TEL 042-544-5111  

  FAX  042-541-4337 

 

 


