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12 学校経営方針具現化のための校務分掌組織 
※ 令和３年度より全部改編                             

                        

 

 

 
 

 

                        

                        

 
 

   

                                                     

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

時間割 

補教 
時数管理 
チャイム 

学級編成 

転出入 
要録管理 
月末統計 

出席簿 

教科書 

副読本 
教材届け 
児童名簿 

学校便り 

校内掲示 
校内環境 
机椅子 

校外学習 

学校公開 

保護者会 
家庭訪問 
道徳公開 

探究発表 

成績管理 

あゆみ 
評価規準 
ＨＰ更新 

ICT機器 

文書管理 

個人情報 
キャビネット 
ﾃﾞｰﾀ管理 

学年会計 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
〈 生 活 指 導 主 幹 〉  

 

○新生活様式 

○保健指導 

〇救急処置 

○健康診断 

○就学時健診 

〇教育相談 

○SC 活用連携 

 
【事務主任】 

○給与、旅費 
○福利厚生 

○経理 
○教材、教具 
○給食事務 

△調査統計 
△学校徴収金 
○市給食事務 

 
〔 主 任 教 諭 〕 

・市小教研（役員･常任） 

・人権教育推進 

・小中連携推進 

・保健担当者連絡会 

・移動教室運営 

・音楽鑑賞教室 

・市音楽会 

・小学校展覧会 

・国内交流事業 

特
別
制
度 

同僚性の高い組織で協働  

 
〈 教 務 主 幹 〉 

特 別 支 援 

○校内委員会 
○大空教室 
〇さくら学級 

○きこえことば 
〇復籍交流 
○交流学習 

○関係機関 

 
〔 主 任 教 諭 〕 

・校内ＯＪＴ 

・校内教員研修 

・中堅教諭資質向上 

・若手教員育成 

・教育実習 

・インターン 

事  務 

委 嘱 委 員 

週１：校長、副校長、主幹等 

月２：校長、副校長、主幹・主任、事務等 
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家
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経 営 会 議 

運 営 会 議 

職 員 会 議 

研究推進委員会 

学校経営支援部 

特別活動委員会 

校 長 

教 務 部 会 

学 校 評 議 員 

 

生 活 指 導 部 会 

学校評価委員会 

用 務 
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・ＰＴＡ会計・庶務 

・地区委員会 

・合唱団 

・昭和中補導連絡会 

学校いじめ対策委員会 

学校サポートチーム 

アレルギー対策委員会 

生 活 指 導 主 幹 

学校保健委員会 

相 談 窓 口 

特別支援 

校内委員会 

不登校対策 

ケース会議 

教 務 主 幹 

パワハラ セクハラ 

○生活指導 

○安全指導 

〇看護当番 

〇避難訓練 

〇安全管理 

〇清掃指導 

〇給食指導 

副 校 長 

生 活 指 導 

◇学校徴収金 
事務、各学年、専科         

◇予算委員会 
事務、AB チーフ 

◇卒業委員会  
5･6 年、音   

◇入学委員会  
1･2 年、養護、図 

特別委員会 

外部指導員等 

特
別
分
掌 

【共同任制】 

  ４・５・６年＋副担任１名 

【習熟度別指導】 

 全学年算数 ２学級３展開＋個別指導 

〇司書教諭（図書主任）  

○特別支援教育コーディネーター 

○道徳教育推進教師  

○英語教育推進リーダー  

○食育推進リーダー  

さくら 教育課程・個別指導計画・渉外等 

部 
 

会 

教
務
事
務 

・特別支援教室専門員 

・教育支援員 

  算数、英語 

  学校図書館 

学校と家庭 

個別支援 

・指導員 

放課後、土曜補習 

・図書館経営顧問 

・学校司書 

その他緒会議 

教 員 研 修 

 
〔特別会議〕 

・図書館経営会議 

・関係機関緒会議 

・地域等緒会議 

〔再掲〕主要 

・保健委員会 

・評価委員会 

・校内委員会 

・いじめ対策 

・サポートチーム 

渉 外 

予 算 委 員 会 

○昭島ＵＤ 

〇学力調査 

○推進プラン 

○家庭学習 

〇ふじみ寺子屋 

〇学びのすすめ 

〇コグトレ 

事 務 主 任 

学 力 向 上 

〇図書館整備 

〇図書館利用 

○朝読書 

○読書感想文 

〇調べる学習 

○新聞活用 

○読書旬間 

 

学校図書館 

○教育課程 

○教育計画 

○内部評価 

〇学校評価 

〇カリマネ 

〇モジュール 

〇儀式的行事 

教 育 課 程 

情報を精査・

分析・思考・
表現 
○探求ノート 

〇思索力 
○認知機能 
○エンパシー 

探 究 

情報手段を活

用する知識・
技術 
○ＩＣＴ活用 

○情報モラル 
○ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾐﾝｸﾞ 
○ｵﾝﾗｲﾝ授業 

Ｉ Ｃ Ｔ 

○水泳指導 

○体育集会 

○元気アップ 

○外遊び 

○体力測定 

○授業改善 

体 力 向 上 委 

員 

会 

 ○運動会 

○音楽会 

○芸術鑑賞 

○書き初め 

〇ArtGallery 

学 校 行 事 

○児童会 

○委員会 

○クラブ 

○児童集会 

○縦割り班 

特 別 活 動 

庶 
 

務 

説明・論述・
討論等の言語

活動 
〇短作文 
○思索ｺﾝﾃｽﾄ 

○読解力 
○読書力 

教
科
領
域 

領 
 

域 

教 
 

科 

言 語 

大 空 

【体制】 

教諭８名 

専門員１名 

【実施】 

毎週火曜日 

水曜日 

 

大 空 教室 会議 金曜日 

さくら学級 会議 水曜日 

きこえ 教育課程・個別指導計画・渉外等 


